美术与设计学院展厅使用管理规定

[bookmark: _Hlk5174449]为规范美院展厅日常使用和管理工作，保障教育教学展示，营造整洁、舒适展厅环境，提升参观展品体验，特制定此规定。
（一）申请要求
[bookmark: _Hlk5174576]1.申请展览单位或个人务必提前两周提出申请，向展览交流中心负责人领取展厅使用申请表和承诺书填写（或美院网页实验教学中心栏目内下载打印），并经教科办、展览交流中心、分管院长审批。展览海报、前言及相关说明等需经系部负责人审核签发，并提前一周送交教科办审核。
2.展厅使用申请表填写应准确注明展览名称、展览单位、展览期限、展览负责人等信息。承诺书所述内容需原原本本告知布展和参展人员。
3.办展方须按规定时间举行展览及撤展，如因故未能如期办展或延期办展，需提前三天续补展厅使用申请表。
（二）布展规定
1.布展人员凭相关申请手续布展，未经许可不得擅自在展厅内布展或开展其他活动。
2.请爱护各类布展工具等公共财产，不得随意破坏，应原位取用如实归还。展厅工具不得擅自拿出展馆以外使用，如需借用，需经展厅管理人员登记，办理相关手续方可。由于人为造成的遗失与损毁，展览单位和个人承担相应赔偿责任。
3.注意安全用电，严禁私自接拉电源，在指定的电源位置使用插头接电，应将电源线予以固定。
4.严禁在展板、展台等展览设备上乱刻乱画；不准在墙上、地面、展板上打孔、刷胶、刷漆、张贴海报、涂色等；不得使用双面胶、泡沫胶、胶带等粘贴剂布展，污损墙面。如若发现以上行为造成损坏的，展览单位和个人承担相应维修和赔偿。
（三）展览期间
1.展览单位应做好展厅值班工作，值班人员应遵守展厅使用和管理制度，维持展厅整洁卫生。
2.办展方有责任保管好各自展位所配齐的展览工具，如有人为损坏或丢失，由展览单位和个人承担赔偿责任。
3.为确保照明系统使用寿命，展厅开放时间严格控制为上午8:30至12:00，下午2:30至5:00，闭馆时应关闭照明等各项用电设备，确保安全。
4.展厅内严禁吸烟，严禁易燃、易爆或放射性有毒物品进入展馆，未经许可，所有鸟类，爬虫类，鱼类或其他禽兽类不得进入展馆。
（四）撤展约束
1.办展方要按照登记时间如期撤展，不得擅自拖延。
2.归还展具需确保数量齐全、展具完好，并且物归原位，保证展厅墙面、地面完整，由于人为造成的遗失与损毁，展览单位和个人应承担赔偿责任。
3.展厅不提供展品等各类展览物品的存放，凡是不属于展厅内的物品，请展览单位和个人务必及时带离展厅。
4.办展方应自行组织展位打扫清理干净，经展厅值班人员和展览交流中心人员检查无公共财物或其他损坏后，予以办理相应撤展手续。如若检查不合格，应及时整改到位，若累教不改者，展览交流中心将把该展览单位和个人列入黑名单，拒绝该展览单位和个人今后的展览申请。
各展览单位和个人应自觉遵守展厅使用管理规定，维护展览秩序，爱护馆内设施，共同营造安全文明，舒适温馨的展厅环境。
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